G Powiatowy Urzad Pracy CENTE YR

w Wagrowcu SL” ZAWODOWEJ

CAZ - 633/01/03/2012/2P ¥growiec, 28.08.2012r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W trybie przetargu nieograniczonego o wartéci szacunkowej mniejszej od kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 1dst. 8 z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zaméwig publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z fpd. zm.) na
wykonanie ustugi w zakresie przeprowadzenia 5 szkai dla 50 oséb bezrobotnych

. ZAMAWIAJ ACY:

Powiatowy Urad Pracy w Wgrowcu,
ul. Kolejowa 22, 62-100 \Wgrowiec
tel./fax 0 67 26 21 081;
www.pupwagrowiec.pl

NIP: 766 101 38 42

ll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie udzielone zostanie w trybie przetargeogianiczonego — art. 39-46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméiwvieublicznych (Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759
Z p&n. zm.)

INFORMACJE WPROWADZAJ ACE:

Uzyte w Specyfikacji terminy majnastpujace znaczenie:

1) ,Zamawiapcy” — Powiatowy Urad Pracy w VWgrowcu

2) ,Postpowanie” — posfpowanie prowadzone przez Zamaw@@go na podstawie
niniejszej Specyfikacji, PZP oraz aktow wykonawdzyeydanych na podstawie PZP

3) ,SIWZ” niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkowtdalnienia

4) ,Ustawa PZP” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004nawe zamowié publicznych Dz. U.
z 2010r. Nr 113, poz. 759 z fpd zm.

5) ,Wykonawca” — podmiot, ktory ubiegacsd wykonanie zamowienia, ztp oferte albo
zawrze z Zamawiagym umove w sprawie wykonania zamowienia.

l1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoOwienia jest przeprowadzenie nazrZemawiagcego 5 szkole dla 50
0sOb bezrobotnych, finansowanych #edkéw Funduszu Pracy w ramach programu
specjalnego ,Dojrzali nad Niedh oraz rezerwy MPIPS . Szkolenia catcsci finansowane
beda ze srodkéw publicznych. Zgodnie z rozpogdzeniem Ministra Finanséw z dnia 4
kwietnia 2011r. w sprawie wykonania niektorych gmizéw ustawy o podatku od towaréw
I ustug (Dz. U. Nr 73, poz. 392), zwolnione z pddatVAT s3 ustugi ksztatcenia
zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, fe@mane w co najmniej 70% ze
srodkdbw publicznych orazwiadczenie ustug i dostgwowardéwscisle z tymi ustugami
zZwigzane. W zwjzku z powyszym cena szkolenia nie tezawiera podatku VAT.

Kod ustugi wg Wspdlnego Stownika Zamoéwie80500000-9 - ustugi szkoleniowe

Kierunki szkolen:

Czes¢ I. Kurs przygotowujgcy do prowadzenia wtasnej dziatalnéci gospodarczej —ok.
25 godz. w grupie 7 osb6b (szkolenie finansowandradkow Funduszu Pracy w ramach
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programu specjalnego pn. ,Dojrzali nad Niglb oraz w grupie 8 o0s6b (szkolenie
finansowane zérodkow Funduszu Pracy z rezerwy MPIPS) - (CPV805068)

Wymagana tematyka szkolenia:

- zagadnienia prawne i organizacyjne gzgine z zateeniem i prowadzeniem dziatakéw
gospodarczej — 3 godz.

- prowadzenie kggowasci matej firmy (w tym program Ptatnik) - 7 godz.

- podatki, ubezpieczenia zdrowotne i spoteczneged.

- weryfikacja opracowanego biznes planu i wnioskudaielenie jednorazowydirodkéw na
podgcie dziatalnéci gospodarczej — 6 godz. Wykonawca zok@any jest do wystawienia
opinii biznes plandw uczestnikow szkolenia.

Zamawiajacy przewiduje mazliwos¢ prowadzenia zagé dla 2 grup jednoczénie,
z zastrzeeniem, ze Wykonawca ledzie prowadzit osobm dokumentacje zgodm
z wymogami umow na realizagg szkolenia.

Czesé Il. Kwalifikacja wst epna przyspieszona w zakresie bloku programowego CE,
Cl, C1+E —ok. 140 godz. w grupie 5 osob, finansowanyspedkéw Funduszu Pracy
z rezerwy MPIPS - (CPV80411200-0)

Program szkolenia musi byzgodny z ustaw z dnia 6 wrzénia 2001r. o transporcie
drogowym (tekst jednolity. Dz. U. z 2007r. Nr 12ppz. 874 z pozn. zm.) oraz
Rozporadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietni®1®r. w sprawie szkolenia
kierowcoéw wykonugcych przewoz drogowy (Dz. U. z 2010r. Nr 53, poz4)3— min. 140
godzin zag¢. Egzamin kacowy musi by przeprowadzony w trakcie trwania szkolenia.
Koszt przeprowadzenia egzaminu poprzegtago wydanie swiadectwa kwalifikacji
zawodowej Wykonawca wlicza w cgkursu.

Czesé Ill. Szwacz —ok. 120 godzin w tym ok. 100 zgj praktycznych, w grupie 10 oséb,
finansowany zérodkéw Funduszu Pracy z rezerwy MPIPS - (CPV8058e8)0
Wymagana tematyka szkolenia:

- przepisy BHP i ppa

- elementy materialoznawstwa

- szycie i wszywanie kotnierzy

- szycie i wszywanie mankietow

- szycie, wszywanie, naszywanie i odszywanie kigisze

- szycie ekawow

- szycie i wszywanie paskow

- wszywanie suwakow

- naszywanie zdobie

- pikowanie

- wykanczanie krawdzi

- wykonywanie dziurek

- przyszywanie guzikow

- ocena jakéci materiatow, wykonanie rysunkow i szablonow, nagknateriatow
- dobieranie grubii nici do tkaniny

- §ciegi i szwy maszynowe
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- szycie ze skoéry naturalnej, ekologicznej i mailésw skoropodobnych oraz tkanin
meblowych (obiciowych)

- obstuga maszyn: overlockgbhowki, pikowki, ryglowki

- haftowanie komputerowe

Podstawowy zakres przedmiotowy szkolenia powinighdpracowany na bazie standardéw
kwalifikacji i szkolex Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej znajgyjch s¢ na stronie
www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl

Czes¢ IV. Operator obrabiarek CNC — ok. 90 godz. w grupie 10 os6b, w tym od 70 do 75
godzin praktycznych i od 15 do 20 godzin teoretycin finansowany zérodkéw Funduszu
Pracy z rezerwy MPiPS - (CPV80530000-8)

Wymagana tematyka szkolenia:

- przepisy BHP przy obstudze obrabiarek CNC okodzy

- pomiar ksztattu i wymiaréw przedmiotu obrabiane$o 3 godz.

- podstawy metrologii warsztatowej ok. 8 godz.

- obrobka skrawania i nagdzia skrawajce w zakresie obrabiarek CNC ok. 10 godz.

- kompletowanie i czytanie rysunku technicznegosogodz.

- budowa obrabiarek sterowanych numerycznie oladgg

- obstuga tokarki CNC ok. 30 godz.

- obstuga frezarki CNC ok. 22 godz.

Podstawowy zakres przedmiotowy szkolenia powinighdpracowany na bazie standardéw
kwalifikacji i szkolen Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej znajglyjch s¢ na stronie
www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl

Czes¢ V. Opiekun oso6b starszych i niepetnosprawnychk ok. 140 godz. w grupie 10 0s0b,
w tym ok. 60 godzin praktycznych i ok. 80 godzinretycznych, finansowany zZeodkdow
Funduszu Pracy z rezerwy MPIPS - (CPV80530000-8)

Wymagana tematyka:

- psychologiczno-pedagogiczne aspekty opieki natbostarsz i chor ok. 10 godz.

- przygotowywanie positkdw ok. 15 godz.

- utrzymywanie czys&ei w otoczeniu podopiecznego ok. 25 godz.

- zalatwianie spraw podopiecznego gménych z gospodarstwem domowym ok. 10 godz.
- wykonywanie pomiaréw podstawowych parametid@eiowych ok. 20 godz.

- realizowanie zadazleconych przez lekarza ok. 15 godz.

- udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej wiatd zagreeniazycia ok. 15 godz.
- organizowanie za¢ rekreacyjnych podopiecznego ok. 10 godz.

- stosowanie wybranych form terapii ggpwej ok. 10 godz.

- postpowanie z osobami niepetnosprawnymi i przewleklergimi ok. 10 godz.

Zajecia praktyczne powinny zostg przeprowadzone w takich placowkach jak np.
szpital, hospicjum, dom opieki spotecznej, itp. Kady z uczestnikdw szkolenia powinien
aktywnie uczestniczy¢ we wszystkich zagciach praktycznych.

Podstawowy zakres przedmiotowy szkolenia powinighdpracowany na bazie standardéw
kwalifikacji i szkolen Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej znajglyjch s¢ na stronie
www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl
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2. Szczegbtowy program szkolenia zawarty waeahiku nr 4 do SIWZ, winien iy
podpisany przez Wykonawdub osolg uprawnion.

3. Opis warunkow lokalowych powinien zawiéraskazanie miejsca (lokalu), w przypadku
wynajmu — wraz z informagj o podstawie dysponowania lokalem, z uwdgieniem
powierzchni, warunkéw sanitarnych, niedbego wyposzenia.

4. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia napoje &akerbata, woda mineralna:
gazowana, niegazowana).

5. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom odpowiedmiteriaty:

- niezlzdne materialy dydaktyczne zgodne z zakresem temayyc szkolenia, ze
szczegoOtowym wskazaniem zalecanej bibliografii,

- niezledne materiaty biurowe i gmienne (notes, dtugopis, teczka tekturowa),

- materiaty eksploatacyjne.

Materiaty szkoleniowe mugz zosté przekazane Kalemu uczestnikowi szkolenia za
potwierdzeniem odbioru w pierwszym dniugaj

6. Uczestnicy szkolenia musatrzyma& zawiadczenia zgodne z Rozpagdzeniem MEN
z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i weo@nia przez osoby doroste wiedzy
ogolnej, umigjtnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkoliy¢Dz. U. z 2006r.
Nr 31 poz. 216) lub Zaviadczenia zgodne z § 75 ust. 2 pkt. 5 lit. e Rozmzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 201dr sprawie standardéw i warunkow
prowadzenia ustug rynku pracy. Uczestnicy szkoleai&térym mowa w aogci lll, ktorzy
uzyskaj pozytywny wynik z egzaminu, o ktérym mowa w § 18t.ul Rozporadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010r. wsprawie szkolenia kierowcow
wykonujgcych przewo6z drogowy (Dz. U. z 2010r. Nr 53, poi4)B3otrzymaj dodatkowo
swiadectwo kwalifikacji zawodowej stanoyde zajcznik nr 3 do powotanego
rozporzdzenia.

Powyzsze z&wiadczenia natey wyda uczestnikom szkolenia w ostatnim dniu szkolenia za
potwierdzeniem odbioru z dat podpisem osoby bezrobotnej.

7. Wykonawca jest zobowkany do ubezpieczenia od rgsttw nieszcgsliwych wypadkdow
uczestnika/6w szkolenia, w przypadku gdy w traksz&olenia podejm zatrudnienie, ing
prac; zarobkowt lub dziatalné¢ gospodarcz lub gdy nie posiadagjprawa do stypendium
(art. 41 ust. 3b ustawy o promocji zatrudnieniastytucjach rynku pracy Dz. U. z 2008r. Nr
69, poz. 415 z padn. zmianami).

Zaptata nalenosci za zorganizowanie szkolenia obejmuje koszty pleezenia od nagbstw
nieszczsliwych wypadkow uczestnika szkolenia, powstatyctzwiazku ze szkoleniem oraz
w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem. Infazj@ao konieczngci ubezpieczenia
uczestnika/6w szkolenia zostanie przekazana Wykoypgwzez Zamawigfego pisemnie.
Koszt ubezpieczenia ¢ty w preliminarzu kosztéw jest kosztem warunkowyhykonawca
w preliminarzu kosztéw powinien przedstéwkoszt ubezpieczenia dla catej grupy
uczestnikbw szkolenia. Zaptata nalesci za koszty ubezpieczenia ngst tylko

w przypadku, gdy wydatek z tego tytutu zostanieigsiony i udokumentowany.

8. Szczegobtowa charakterystyka kadry dydaktycznéy€zaik nr 7 i 7a) powinna zawiera
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wykaz personelu wskazanego do realizacji szkoleosgbne charakterystyki k@ego
prowadacego zawieragce: poziom i rodzaj wyksztatcenia, Wlazone kursy, specjalizacje,
posiadane certyfikaty i uprawnienia, informacje tesnat przeprowadzonych dotychczas
kurséw, szkolé i zagé¢ zwigzanych z kierunkiem szkoleniaedacym przedmiotem
zamowienia.

Do prowadzenia szkolenia Wykonawca powinien wskazsb najmniej 2 o0soby
o odpowiednich kwalifikacjach, oraz co najmniejo%olz na zasfpstwo posiadara co
najmniej rownowane kwalifikacje. Wszystkie wskazane osobysz posiada zadane
kwalifikacje. W zahczniku naley zaznacz§, ktére osoby z kadry dydaktycznegda
prowadz¢ zagcia, a ktére $ wskazane na zagistwo. Dla kadej proponowanej osoby
powinien by wypetniony osobny formularz (zgdznik nr 7a).

9. Preliminarz kosztow szkolenia powiniendbgzczegotowy, z uwzglinieniem co najmniej:
wynagrodzenia wyktadowcéw, kosztow lokalu, matémakzkoleniowych i eksploatacyjnych
dla uczestnikow, eksploatacji sptu, kosztéw administracji, kosztow ubezpieczenia
uczestnikdw szkolenia od nggstw nieszcgsliwych wypadkow, kosztéw napojéw, inne
(wskaza jakie) (zajcznik nr 10).

10. Harmonogram szkolenia, podpisany przez @soprawniorm, powinien okrélaé co
najmniej (zadcznik nr 5 do SIWZ): planowane daty, 460 godzin, godziny rozpoezia
I zakaiczenia zaj¢, rodzaj zaj¢, wskazanie miejsca (lokalu), w przypadku gdy seka
bedzie s¢ odbywa w réznych miejscach, wskazanie prowadego zajcia.

11. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy ipow byt dostarczone, li nie
wynika ono z innych zatézonych dokumentéw.

12.Wz6r umowy (zakcznik do SIWZ nr 8) powinien ldyzaparafowany na kdej stronie
przez uprawniogosoly. Skladajc ofere Wykonawca zobowkruje s¢ do zawarcia umowy
na realizagj ustugi zgodnie z zaparafowanym wzorem. W uzasagweio przypadkach liczba
0s6b obgtych szkoleniem mge ulec zmniejszeniu.

13. Zamawiagicy wymaga, aby faktura za wykonanie ustugi byla tamsona przez
Wykonawe po wykonaniu ustugi wraz z zagizonym rozliczeniem kosztéw ggtkowych

poniesionych na realizacjustugi oraz raportem ze szkolenia. Ptatmdoeda dokonywane
w terminie 14 dni od otrzymania przez Zamawdago prawidiowo wystawionej faktury
z zahcznikami, przelewem na wskazany rachunek bankowiagwcy.

14. Odbiér ustugi zostanie udokumentowany raporeenrszkolenia, przygotowanym przez
Wykonawe. Raport powinien zawieéa

- kopk, potwierdzog za zgodn& =z oryginatem, dziennika zg edukacyjnych
zawierajcego tematy i wymiar godzin zgj edukacyjnych oraz ligstobecndéci zawieragca:
imi¢, nazwisko i podpis uczestnika szkoleniasdl@odzin zag¢ (liste obecndci za dany
mieshc szkolenia naley dostarczy do 2 dnia nagpnego miegica szkolenia),

- kopie, potwierdzon za zgodné&t z oryginatem, protokotu i karty ocen z okresowych
sprawdzianow i efektow ksztalcenia oraz egzaminunc&wego, jeeli zostaty
przeprowadzone

- kopie, potwierdzog za zgodn& z oryginatem, rejestru wydawanychsesadcze lub
innych dokumentéw potwierdzagych ukaczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji,
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zawierajcego: numer, imii nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenfazypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdeago tasamdaé, oraz nazw szkolenia i dat
wydania zé&wiadczenia

- potwierdzenie odbioru materiatow przez uczestwilsakolenia

- ankiety podsumowsge szkolenie

- W czsci | zamoOwienia — opinie dotygee biznes plandéw uczestnikow szkolenia

15. Zamawigcy postuguje s okresleniem godzin szkolenia jako godzin zegarowych.
Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obepnzggcia edukacyjne liczce 45 minut
oraz przerw liczaca srednio 15 min. Dlugé& przerw jest ustalana w sposéb elastyczny przez
Wykonawe.

16. Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci skladania ofert wariantowych.

17. Zamawiajcy dopuszcza skladanie ofereéziowych. Liczba cgsci 5. Wykonawca mie

ztozy¢ tylko jedmy ofert na kada czes¢ zamoOwienia.Kazda czesé¢ zamoOwienia naley

opracowa osobno, zajczajac wszystkie zadczniki, dokumenty i cswiadczenia zgodnie
Z zapisami SIWZ

Cze¢éciami zamoOwieniag poszczegolne szkolenia, tj.:

1. Kurs przygotowujcy do prowadzenia wiasnej dziatalleogospodarczej

2. Kwalifikacja wsepna przyspieszona w zakresie bloku programowegdCE, C1,
Cl+E

3. Szwacz

4. Operator obrabiarek CNC

5. Opiekun osob starszych i niepetnosprawnych

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajcy wymaga, aby zamowienie zostalo wykonane w teemid 1 padziernika
2012r. najpéniej do 30 listopada 2012r.

2. Zajecia powinny odbywa sie w dni powszedniesrednio 5 razy w tygodniu, po min. 5
godzin zegarowych dziennie, wedtug planu nauczab&@mupcego przeginie nie mniej ni
25 godzin zegarowych w tygodniu. Godziny odbywasi@ zagé: pomedzy 8.00-16.00.
Zamawiagcy nie dopuszcza mbwosci realizacji zag¢ w sobog, jezeli w tygodniu wypada
swigto. W sytuacjiswicta przypadajcego w tygodniu, nabhy utozy¢ plan nauczania, ktory
wyniesie min. 25 godzin zegarowych tygodniowo. Eeatem oferty powinien gy
wypetniony i parafowany harmonogram szkolenia.

3. Miejsce wykonania zamowienia - miastoayyowiec. W uzasadnionych przypadkach
wykonanie maze odbywa& sie poza Wagrowcem: wykonawca zorganizuje wtedy
zakwaterowanie wraz z wyywieniem lub dojazd w obie strony uczestnikéw z \Bgrowca
oraz poniesie jego koszty. Czas dowozu nie jest sean szkolenia.

4. Do zag¢ teoretycznych Wykonawca zobawany jest zagwaraowva® sab
z uwzgkdnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw pgriacauki:

Czes¢ | dot. kursu przygotowagego do prowadzenia wiasnej dziatdtiogospodarczej:
o powierzchni min. 25 fa W przypadku przeprowadzenia szkolenia w jednepigr dla 15
0s6b, powierzchnia sali musi miienin. 40 nf.
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Czes¢ 1l dot. kwalifikacja wstpna przyspieszona w zakresie bloku programowegCQE;,
C1, C1+E: o powierzchni min. 2

Czesé Ill dot. szwacz: o powierzchni min. 3¢.m

Czes¢ IV dot. operator obrabiarek CNC: o powierzchni mibing.

Czes¢ V dot. opiekun o0s6b starszych i niepetnosprawnygsowierzchni min. 30 f

5. Do zag¢ praktycznych Wykonawca zobaoyzany jest zapewdi

Czes¢ 1l dot. kwalifikacja wstpna przyspieszona w zakresie bloku programowegCQE;,
Cl1l, Cl1+E: miejsce przeznaczone do jazdy w warunksphlcjalnych skladage sé

z elementéw infrastruktury zgodnie z Rozpgizeniem Ministra Infrastruktury z dnia
01.04.2010r. w sprawie szkolenia kierowcéw wykaough przewoéz drogowy (Dz. U.
z 2010r. Nr 53, poz. 314)

Czes¢ Ill dot. szwacz: min. jednmaszyr do szycia na jednego uczestnika szkolenia, w
pomieszczeniu o powierzchni min. 36 m

Czes¢ IV dot. operator obrabiarek CNC: min. jgdiokarke CNC oraz min. jednfrezark
CNC dla grupy 10 oso6b

Czes¢ V dot. opiekun o0s6b starszych i niepetnosprawnyale & takich placowkach jak np.
szpital, hospicjum, dom opieki spotecznej, itpzBp z uczestnikow szkolenia powinien rfie
mozliwos¢ wykonania zada praktycznych w kadym ze wskazanych przez Wykonawc
miejsc.

Do oferty naley zahczy¢ informacg dotyczca lokalizacji, w ktorej realizowaneecla zagcia
wraz ze szczeg6towym opisem powierzchni i wypgeséa sal dydaktycznych oraz opisem
urzadzen niezlednych do realizacji ze¢ (zahcznik nr 9 do SIWZ)

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zaméwienia, oktenego w niniejszej SIWZ, magubiega si¢ wykonawcy,
ktOrzy spetniag warunki okrélone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, dotyaz

1.1. Posiadania uprawniea do wykonywania okre&lonej dziatalnosci lub czynnasci,
jezeli przepisy prawa naktadap obowigzek ich posiadania

Dla uznania,ze Wykonawca spetnia warunek posiadania upratrde organizowania
I przeprowadzenia szkolenia etggo niniejszym zamowieniem (w szczegdkip ze jest
instytucp szkoleniovs w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. ocorpocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy), tj. pakavpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewoddzki wdz pracy whdciwy ze wzgédu na siedzib instytucji
szkoleniowej, Zamawiagy wymaga od Wykonawcy zienia dwiadczenia o spetnieniu
warunkow udziatu w pogpowaniu okrélonych w art. 22 ust. 1 ustawy PZP — zgodnie ze
wzorem tréci przedstawionym w zag¢zniku nr 2 do SIWZ.

Posiadanie przez instytgcj szkoleniowg aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych Zamawiagy sprawdzi w centralnym rejestrze instytucji sekobwych,
dostpnym na stronie internetowej www.ris.praca.gov.pl

1.2. Posiadania wiedzy i déwiadczenia

Zamawiagcy uzna spetnienie przez Wykonawearunku posiadania wiedzy i deiadczenia
jezeli ten wykae, ze: w okresie ostatnich trzech lat przed wseztan posgpowania
0 udzielenie zamowienia, azgi okres prowadzenia dziataw jest krotszy — w tym
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okresie, wykonat nafgcie minimum dwie ustugi szkoleniowe (szkoleniegpwe dla min. 5
0s06b), ktore zawieraty zakres tematyczny zgodngzegmiotem zamowienia

1.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym @z osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia

Dla uznania,ze Wykonawca spetnia powszy warunek, Zamawiggy wymaga, aby
Wykonawca wykazat,ze dysponuje lub dalzie dysponowat sperem niezlgdnym do
wykonania zamowienia oraz osobami zdolnymi do wykoa zamowienia.

1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j

Dla uznania,ze Wykonawca speinia warunek znajdowania \si sytuacji ekonomicznej
i finansowe] zapewniage] wykonanie zamoéwienia, Zamawjey wymaga od Wykonawcy
ztozenia gwiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w ppetvaniu okrélonych w art. 22
ust. 1 ustawy PZP.

2. Ocena spetnienia warunkéw ngst na podstawie przedstawionych przez wykonawc
dokumentow i éwiadczé, o ktérych mowa w pkt. VI zgodnie z formutspetnia — nie
spetnia Z dokumentow i éwiadczeér musi wynika, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu
w postpowaniu na dzie sktadania ofert. Niewykazanie w jednoznaczny sposoé
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w ppetvaniu spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z posfppowania w oparciu o przestankawary w art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy
PZP, po wyczerpaniu czyném wezwania do uzupetnienia dokumentow.

3. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznajezsia odrzucos zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy
PZP.

4. Zamawiajcy zawiadomi niezwiocznie Wykonawco wykluczeniu z pospowania
0 udzielenie zamowienia, podajuzasadnienie faktyczne i prawne.

VI. WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU

(na podstawie Rozpagdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnie@R0® sprawie
rodzajow dokumentow, jakich me zadac zamawiajcy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty magby¢ sktadane — Dz. U. z 2009r. Nr 226, p0oz.1817)

Zestawienie dokumentow kwiadczéh wymaganych od oferentow:

1. Sporadzony przez Wykonawcwediug wzoru podanego w zekniku nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY SZKOLENIA wraz z zat acznikami

2. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawaarunkéw udziatu w pogpowaniu,

o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, ktoryghis sposobu spetnienia zostat
okreslony przez Zamawiggego w pkt. V niniejszej specyfikacji, Wykonawcanpoien wraz

z oferg ztozy¢ — w formie pisemnej — nagtujagce gwiadczenia i dokumenty:

a) wykaz wykonanych w cigu ostatnich 3 lat przed wszcrem posgpowania o udzielenie
zamowienia, a jeeli okres prowadzenia dziatalkw jest krotszy — w tym okresie,
wykonanych nalgycie minimum dwdch ustug szkoleniowych (szkolegrpowe), ktore
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zawieraly zakres tematyczny zwany z przedmiotem zamowienia zgodnie ze wzorem
przedstawionym w zaézniku nr 6 do SIWZ

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w pogpowaniu okreslonych w art. 22
ust. lustawy PZP — zgodnie ze wzorem przedstawionym gczaiku 2 do SIWZ

c) wykaz oso6h ktére lgda uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami
na temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowychdoswiadczenia niezfinych dla
wykonania zamoéwienia, a tak zakresu wykonywanych przez nie czy$oiporaz informagj

0 podstawie do dysponowania tymi osobami, sgirany zgodnie ze wzorem oklenym w
zalczniku nr 7 i 7a do SIWZ

d) wykaz bazy sprztowej, ktora zostanie wykorzystana na szkoleniu, wranfarmacp

0 podstawie dysponowania tymi zasobami, sgiwany zgodnie ze wzorem oklenym
w zahczniku nr 9 do SIWZ

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykecy z posfpowania

0 udzielenie zamodwienia w okoliczswach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP,
Wykonawca powinien wraz z oferztozy¢ — w formie pisemnej -eswiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP —
zgodnie ze wzorem tiei przedstawionym w za¢zniku nr 3 do SIWZ.

VII. POSTANOWIENIA DOTYCZ ACE WNOSZENIA OFERTY WSPQLNEJ PRZEZ
DWA LUB WI ECEJ PODMIOTY GOSPODARCZE (KONSORCJA/SPOLKI)

1. Wykonawcy mog wspolnie ubiegasie 0 udzielenie zamodwienia.

2. Jezeli oferta wspodlna ztmna przez dwoch lub wiej wykonawcdw zostanie wytoniona
w prowadzonym pogpowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisanienowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, zamawiey zazada w wyznaczonym terminie zenia umowy
regulupcej wspotprae tych Wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich padw, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta niezaby¢ krotszy ni termin realizacji zamowienia.

3. Wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu

0 udzielenie zaméwienia albo do reprezentowaniawichostpowaniu i zawarcia umowy,
a petnomocnictwo/upowaienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgadn wymogami

ustawowymi, podpisane przez prawnie upswanych przedstawicieli kalego

Zz wykonawcow, winno bydofgczone do oferty.

4. Oferta winna zawiekaoswiadczenie wymienione w Dziale VI pkt. 3 SIWZ dlazlego
partnera z osobna, pozostate sktadgnespolnie.

5. Wykonawcy wspolnie ubieggy sk 0 udzielenie zamoOwienia ponaszsolidarm
odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy.

VIII.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI' E Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N | DOKUMENTOW

1. Wszelkiego rodzaju swviadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje iflmamawiagcy
I Wykonawcy przekazygjpisemnie.

2. Zamawiajcy dopuszcza sktadanie korespondencji za panfa&su. Korespondengj
uwaza St za zt@ong w terminie, jeeli jej tres¢ dotarta do Zamawiagego przed uptywem
terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona name.
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3. Zamawiajcy dopuszcza nmhiwos¢é porozumiewania 8i wylacznie w godzinach
urzedowania tj. od poniedziatku dogbku, w godzinach 07:30 — 15:30.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

1. Osoly uprawnion do porozumiewania iz Wykonawcami oraz do udzielania wineen
dotyczcych SIWZ jest Aldona Ratajczak tel. (67) 26 21 O8&w. 264 oraz Monika
Zawadzka, wew. 277.

X. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

1. Termin zwgzania oferd wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwjzania oferf rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Xl. WADIUM

1. Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

Xll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawcy zobowgzani § zapozné si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ
I przygotowa oferte zgodnie z wymaganiami olélenymi w tym dokumencie.

2. Wykonawcy ponosz wszelkie koszty wtasne zgaane z przygotowaniem i zZieniem
oferty, niezalenie od wyniku posjpowania.

3. Oferta powinna b§ sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania lub
komputerze. Wszystkie kartki oferty powinny ¢byrwale sp¢te, ponumerowane oraz
zaparafowane lub podpisane przez @salprawniom do wystpowania w imieniu
Wykonawcy. Ewentualne poprawki w teke oferty musz by¢ naniesione w sposéb czytelny
| parafowane przez osoby uprawnione.

4. Pelnomocnictwo do podpisania oferty igenikdbw musi by dolgczone do oferty.
5. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Na ofert skladaj sic nastpujace dokumenty:

a/ formularz ofertowy, stanowgy zahcznik nr 1 do niniejszej SIWZ

b/ wymienione w formularzu ofertowym oraz w pkt. \Ainiejszej SIWZ wszystkie
oswiadczenia, zaviadczenia i dokumenty stanayge zagczniki do niniejszej SIWZ.
Formularz ofertowy powinien zosta& umieszczony na pierwszej pozyciji.

6. Ofertg nalezy umiesci¢c w zapiecztowanej lub w inny trwaly sposdb zabezpieczonej
kopercie oznaczonej napisem: ,Oferta na ustugi Wremae szkolenia bezrobotnych — nie
otwiera przed dniem 10.09.2012r. do godz. 10:15".

Na kopercie naley pod& nazw i adres Wykonawcy, by unatiwi ¢ zwrot nie otwartej oferty
w przypadku dostarczenia jej Zamaw@@mu po terminie. Oferty zione po terminie
zostan odestane bez otwierania. Oferta wraz ze wszystklgpeznikami powinna b trwale
Spicta.

7. Wykonawca mee wprowadzi zmiany w zt@aonej ofercie lubg wycofat, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania oféaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaj; zachowania formy pisemnej.
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8. Koperty oznaczone dopiskiem ,zmiana” zosgtaomtwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzenipoprawnéci procedury
dokonywania zmian zostamlolgczone do oferty.

9. Koperty oznaczone dopiskiem ,wycofanedda przeghdane w pierwszej kolejsoi i po
stwierdzeniu poprawnici postpowania, koperty ofert wycofanych nieda otwierane. Zwrot
oferty nasipi po terminie otwarcia ofert.

10. Informacje stanowice tajemni¢ przedsgbiorstwa Wykonawcy powinny zosta
przekazane w taki sposob, by Zamawdg mogt z tatwécia okresli¢ zakres informacji
objetych tajemnig. Brak stosownego zastuania lgdzie traktowany jako jednoznaczny ze
zgody na whczenie caléci przekazanych dokumentow i danych do dokumentacji
postpowania oraz ich ujawnienie na zasadach dé&ngch w Ustawie PZP.

11. Zgodnie z przepisami art. 89 ust. 1 ustawy PZP Zeajscy odrzuca ofett jezeli:

- jest niezgodna z ustaw

- jej tres¢ nie odpowiada specyfikacji istotnych warunkow zanghia;

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

- zawiera raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia;

- zostata ztaona przez Wykonawcwykluczonego z udziatlu w paegtowaniu o udzielenie
zamowienia;

- zawiera b¢dy w obliczeniu ceny;

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia ¢gorenia zawiadomienia nie zgodzitg sha
poprawienie omyiki polegagej na niezgodriwi oferty z SIWZ, niepowodygge] istotnych
zmian w tréci oferty;

- jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.

12. Zamawiajcy zawiadomi rownoczaie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

13. Wykonawca mee zwrdct sie na pkmie do Zamawiajcego o wyjénienie tréci SIWZ.
Zamawiagcy niezwlocznie udzieli wypmien, zamieszczgg je na  stronie
Www.pupwagrowiec.poraz przéle tres¢ wyjasnien Wykonawcom, ktérym deczono SIWZ
bez ujawnianiazrodta zapytania, pod warunkiemge prgba o wyjd&nienie specyfikacji
wplyngta do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Xl MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferty naley sktad& w zamknéte] kopercie w terminie do dnif0.09.2012r.do godz.
10:00 w sekretariacie Powiatowego du Pracy w \Wygrowcu, pokoj 202, Il giro, ul.
Kolejowa 22, 62-100 \Agrowiec.

2. Oferty mazna sktadé osobscie w siedzibie Zamawiggego lub przestapoczt na adres
Zamawiagcego. W przypadku przestania oferty pacza termin jej zteenia uznaje gidat i
godzire potwierdzenia odbioru przesyiki przez Zamawcago.

3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiggo po terminie podanym wgj zostan
zwrocone Wykonawcom nie otwarte, niezwtocznie pmieie otwarcia ofert.
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4. Publiczne otwarcie ofert nagpi w dniu 10.09.2012r. 0 godz10:15 w siedzibie
Zamawiajcego.

5. Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otiarofert zostam udostpnione
nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

XIV. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
1. Tryb oceniania ofert
Oferty oceniane ¢tla w dwdch etapach:

| etap: ocena w zakresie wymagéormalnych i kompletngci oferty
Oferty niespetniagce wymaga okreslonych ustaw PZP oraz SIWZ zostarodrzucone.

Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow atomych poniej
W etapie Il rozpatrywanextly oferty niepodlegajce odrzuceniu, zimne przez
Wykonawcow niepodleggjych wykluczeniu.

2. Kryteria oceny ofert
a) cena — max 70%

Cena dotyczy kosztéw poniesionych za przeprowadzegkolenia ogotem.

Cena powinna zostgpodana w ztotych polskich, w kwocie brutto.

Kryterium ceny wyliczane jest w sposéb procentojuy% wszystkich punktéw uzyskuje
oferta o0 najniszej cenie, wskanik % wyliczany ledzie w nasipujacy sposob:

najnisza cena ofertowa brutto

cena oferty badanej brutto
b) doswiadczenie i kwalifikacje kadry — max 25%

Kadra prowadgca ocenianadulzie wg nasipujacych kryteriow (1% odpowiada 1 pkt.):

1) kwalifikacje do prowadzenia danego szkolen@do-10%

a) wyksztatcenie

- wyzsze magisterskie zgodne z kierunkiem szkoleatadego przedmiotem zaméwienia - 5
punktow

- wyzsze zawodowe zgodne z kierunkiem szkoleridatego przedmiotem zaméwienia - 4
punktow

- srednie zgodne z kierunkiem szkoleniglgcego przedmiotem zamowienia - 3 punkty
- inne - 2 punkty
Punkty z poszczegolnych kategorii wyksztatcenia nigumuja sie.

b) dodatkowe kwalifikacje kadry do prowadzenia danegkolenia: posiadane certyfikaty,
specjalistyczne kursy i uprawnienia zgodne z kikem prowadzonego szkolenia — do 3
punktow

Lp. | certyfikaty, specjalistyczne kursy i Liczba przyznanych punktow
uprawnienia zgodne z kierunkiem
prowadzonego szkolenia

1. | 1-3 1
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2. | 45 2
3. | Powyej 5 3
c) studia podyplomowe zgodne z kierunkiem prowadzorszolenia — 2 punkty

2) dawiadczenie kadry w prowadzeniu szkolgrupowych, tj. powyej 5 osob, zgodnych z
kierunkiem przedmiotu zamowienia, przeprowadzonycltiaggu ostatnich trzech lat do
15% (1% odpowiada 1 pkt.):

- do 2 szkolé — 0 punktéw

- 3 - 4 szkolenia - 5 punktéw

- 5 - 6 szkolé — 7 punktow

- 7 — 8 szkolé — 10 punktow

-9 — 10 szkolg — 12 punktéw

- powyzej 10 szkolé - 15 punktéw.

Punkty zdobyte przez poszczegdlnych czionkow kadryoszczegolnych kategoriaclkdg
podlegaty zsumowaniu i wyggnigciu sredniej arytmetycznej.

c) posiadanie certyfikatu jakosci ustug w dziedzinie ksztalcenia — max 5%(1%
odpowiada 1 pkt.):

Posiadanie certyfikatuedzie oceniane wg skali:

1) posiadanie certyfikatu jakoi ustug 5 pkt

2) nieposiadanie certyfikatu jaka ustug 0 pkt

Ocenianym dokumentem potwierdmajm certyfikacg bedzie certyfikat systemu
zarzmdzania jakécig ksztatcenia/szkolenia wydany na podstawiedzynarodowych norm
ISO lub akredytacja kuratorgwiaty w dziedzinie tematyki szkolenia.

Za najkorzystniejsz ofert zostanie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu meemszystkich
trzech kryteriéw, otrzyma najwgz ilos¢ punktow.

XV. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiagcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczeniazyadgo wykonania umowy.
XVI. WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA

Wz6r umowy stanowi zaéznik nr 8 do SIWZ.

XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zameaia doznat lub mee dozna
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawego przepisow ustawy PZP, przystugu;
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI &T9 do 198 ustawy z dnia 29.01.2004r.
PZP (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 zpédzm.)

XVII. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamaw@j zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow,
ktorzy ubiegali s o udzielenie zamdwienia, podajnazw i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz punktagprzyznang ofertom.
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2. Zamawiajcy zawrze umow na pismie z Wykonawg, ktérego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza. Dokladny termin zawarciaowy podany zostanie wybranemu
Wykonawcy.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrangle uchylat si od zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego, Zamawdgj zgodnie z art. 94 ust.3 ustawy PZP,
wybierze ofer najkorzystniejsg sparéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyhge bedg zachodzity przestanki, o ktérych mowa w art.93 dstistawy
PZP.

XIX. ZAt ACZNIKI

* Nastepujace zahczniki stanowig integralna czes¢ specyfikacii.

1 formularz ofertowy — zatznik nr 1

1 oSwiadczenie o spetnieniu warunkow o#lmnych w art. 22 ust. 1 ustawy PZPzat. nr 2

] oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodneetz24 ust. 1 i 2 ustawy PZP —
zat. nr3

] program szkolenia — zat. nr 4

1 harmonogram szkolenia — zat. nr 5

71 wykaz wykonywanych ustug — zat. nr 6

] formularz dotyczcy kadry do realizacji szkolenia - getnik nr 7 i 7a
71 wzdr umowy o realizagjzamowienia — zatznik nr 8

] wskazanie adresu lokalu do @ajteoretycznych i praktycznych oraz wykaz spuz
i wyposaenia technicznego niegttnego do wykonania zamowienia, ktérymi dysponufe lu
bedzie dysponowat wykonawca — getnik nr 9

1 preliminarz kosztow szkolenia — zeknik nr 10

[ certyfikat systemu zagdzania jakécia ksztalcenia/szkolenia wydany na podstawie
migdzynarodowych norm ISO lub akredytacja kuratokaviaty w dziedzinie tematyki
szkolenia (uwierzytelniona kopia)

Specyfikacy zatwierdzit:

* zaznaczy dolgczone zajczniki

Wagrowiec, 28.08.2012r.
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